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GEDPRO

O Gedpro significa Gestéo Eletrbnica de Documentos Processuais e busca uma
integracdo maior entre as diferentes formas de trabalho, por meio de uma plataforma de
uniformizacgéo.

O Gedpro foi criado para auxiliar os diversos setores na elaboracdo dos
documentos judiciais e facilitar a recuperacdo destes em cada momento do tramite
processual.

Tem como finalidade promover o uso dos documentos em meio eletrdnico com a
eliminacdo das copias em papel no ambito da 32 Regiao.

S&o quatro os principais dispositivos juridicos que o fundamentam:

1. Art. 169, § 2° do CPC:

“Quando se tratar de processo total ou parcialmente eletrénico, os atos
processuais praticados na presenca do juiz poderdo ser produzidos e
armazenados de modo integralmente digital em arquivo eletrénico
inviolavel, na forma da lei, mediante registro em termo que sera assinado
digitalmente pelo juiz e pelo escrivdo ou chefe de secretaria, bem como
pelos advogados das partes”.

2. Art. 556, § Unico do CPC:

“Os votos, acérddos e demais atos processuais podem ser registrados em
arquivo eletrénico inviolavel e assinados eletronicamente, na forma da lei,
devendo ser impressos para juntada aos autos do processo quando este ndo
for eletrénico."

3. Art. 1°, § 2° 1, a da Lei n® 11.419/06:

“Art. 1 . O uso de meio eletrbnico na tramitagdo de processos judiciais,
comunicacdo de atos e transmissédo de pegas processuais sera admitido nos
termos desta Lei.”
§ 2 Para o disposto nesta Lei, considera-se:
Il - assinatura eletrbnica as seguintes formas de identificacdo
inequivoca do signatario:
a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

4. Medida Provisoria n° 2.2000-2:

medida proviséria anterior & Emenda n° 32 que, portanto, segue vigente até deliberagcéo
do Congresso Nacional, que institui a ICP Brasil como autoridade certificadora raiz do
governo brasileiro. Ha consenso doutrinario e jurisprudencial de que esta medida
provisoria € a “lei especifica” a que se refere o dispositivo supracitado.



FINALIDADES DO GUIA DE ORIENTACOES

O presente guia visa auxiliar nos procedimentos dos Gabinetes, abrangendo as
principais duvidas em relacdo a criacdo dos documentos pelo sistema Gedpro, bem
como as rotinas pertinentes as sessdes de julgamentos e assinatura dos documentos,
principalmente neste momento de transicdo entre o modelo atual de trabalho e o
Gedpro.

E vital informar que este trabalho ndo esclarecera todas as davidas que
eventualmente possam surgir, dando apenas diretrizes de funcionamento do sistema e
apresentando a situacdo em que ele se encontra. Vale lembrar que ainda estdo sendo
feitos ajustes e que se trata de um sistema em pleno desenvolvimento, ou seja, este guia
retrata o atual estagio do sistema Gedpro e, no futuro, carecerd de atualizagédo por conta

de novas funcionalidades.



CRIACAO DOS DOCUMENTOS

O primeiro passo a ser dado é abordar a criacdo de documentos pelos gabinetes.
Este guia procurara abordar as principais questfes relativas aos documentos pertinentes
ao julgamento colegiado dos processos.

Para gerar um documento novo, devemos inserir 0 nimero do processo em um
dos campos pertinentes. Desta forma, o Gedpro apresentara as informacg6es do processo

e todos os documentos, desde que criados no sistema.
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No menu indicado, temos as principais

funcionalidades na criagdo de documentos pelo

Gedpro

No menu representado pela figura acima, temos trés opcdes habilitadas e outras
nao. Estas se apresentam desabilitadas pois dependem da criagdo do documento para
gue funcionem, como veremos mais adiante.

No momento, vamos nos ater a duas opc¢oes:

A diferenciacdo destas duas hipoteses € de extrema importancia, como veremos

a sequir.

A primeira opgao ’ﬁ) chama-se incluir incidente e a segurn), incluir
documento.

A criacdo de um novo documento é feita por meio desta segunda opcéo, a de
“incluir documento”. E nela que encontraremos as op¢des de voto, acérdao, relatorio,
decisOes e despachos, entre outras.

Porém, nos casos denominados pelo sistema de incidentes, devemos,
primeiramente, criar uma subpasta, para s6 entdo criarmos o documento.

Para um melhor esclarecimento, detalharemos as duas opcoes.

1.) FUNCAO: INSERIR DOCUMENTOS —n

Quando inserimos o numero do processo no Gedpro e selecionamos esta opc¢ao,

0 sistema nos apresenta uma diversidade de documentos passiveis de serem criados.



Para melhor entendimento, a imagem a seguir apresenta a lista de todos os documentos

gue podem ser criados:

‘A-:-jrdéiu

Agravo - conversdo em retido
Agravo Legal - Docisdo Term.
Decisdo com Ant de Tutela Inde
Decisdo com Antec. Tute'a Def
Decizsdo em Embarg. Infrige~tes
Decisdo Interlocutoria

Decizao Term. em Incidente

Decisdo Terminativa

dDeclaragio de Voto

Desisténcia

Despacho

Despacho Diligéncia

Emb Declaragdo - Decisdo Term
Liminar - Concessao

Liminar - ™-~=~=nagdo
~elfvoto

Relatorio

Voto

Voto Condutor

Voto Vencido

Voto Vista

Conj. Relatdorio Voto Acorddo

~onj. Rel/Voto e Acorddo

Entre todos este
documentos elencados,
delimitamos aqueles qu
importara explicacdo neste
guia com a indicagdo a
lado

Para cada documento criado, o Gedpro fornece um numero, também conhecido

por “numero do documento”. Como é possivel perceber, o sistema apresenta opcdes

individualizadas e agrupadas de criacdo dos documentos. Isto significa dizer que, nas

opcbes agrupadas, como “Rel/Voto”, “Conj. Rel/Voto e Acérdao”, o Gedpro colocara

dois tipos de documentos com um numero s6, ou seja, no exemplo “Rel/Voto”, os

documentos de relatdrio e voto sd@o unificados e recebem apenas um numero.

Passaremos a explicacdo dos documentos, utilizando o Relatério como

paradigma.



Ao selecionarmos a opcédo de criacao do Relatoério (e isto valera para todos os
demais documentos), o sistema abrirh uma tela de informacédo de dados sobre o

documento a ser criado. Vejamos:

Documento

Confirmar Dados

Cabecalho:
N # Todas as Partes
Utilizar:
" Partes Principais
. . © Sim
Utilizar Partes Arquivadas? .
“ Nio

Criacdo de documento em Merito

Ultima Folha |

do Processo:

Acdo: * Criar & Editar
 Criar & Editar com editor web
 Criar & Imprimir

Data do -
Documento: |ngf[:4f2[mg

Assinatura: [ (Digital) COTRIM GUIMARAES v
Tratamento: |Re|ator V|
Assunto: |520052 - TRAFICO INTERNACIONAL DE DROGAS ( V|

Descricdo:

texto a inserir

 texto base  texto padrdo * ndo utiliza

Confirmar Dados Visualizar Cabecalho

No alto da tela, temos a opcao de efetuar alteracées no cabecalho do documento

a ser criado. Estas alteragdes devem ser feitas em “Visualizar Cabecalho™

Cabecalho Peticies SUP Yisualizar Cabecalho Cabecalho GEDPRO



Em seguida, o programa da a opcao de deixar apenas as principais partes na

autuacgéo ou colocar todas.

E importante esta opcao, pois,
diferentemente  da  macro
“Busca Autuacdo” do Word,

Cabegalho: onde as informacdes sdo

Utilizar- & Todas as Partes buscgdas dp cabecalho visivel

: O Partes Principais do Siapro (igual ao que consta

 sim na capa dos autos), o Gedpro

Utilizar Partes Arquivadas? - busca do Siapro todas as
* NdO

informagdes sobre a autuagdo,
incluindo as que anteriormente
ficavam ocultas pela

informagéao “E OUTROS".

i Ultima Folha
No campo SegUIntE do Processo:

), 0 Gedpro permite que seja
informada a ultima folha do processo. Isto serve tanto para atualizagdo do feito, bem
como para que o documento a ser produzido venha numerado, na sequéncia da ultima
folna dos autos. No atual momento do sistema, esta informac@dosdaeve ser

utilizada por quem imprime em frente e verso, pois o0 Gedpro numera o verso.

O proéximo campo diz respeito as op¢des apods a criagdao do documento. Vejamos
a figura:
Acdo: # Criar & Editar

" Criar & Editar com editor web
" Criar & Imprimir

Aqui é possivel que o Gedpro exerca 3 fungdes:

1 — ele cria 0 documento e permite a edi¢cao através do Word;

2 — 0 documento é criado e pode ser editado dentro do proprio Gedpro e

3 — 0 documento é criado e ndo ha a opcao de editar, sendo que o Gedpro o

imprime diretamente.

A seguir temos o campo de data do documento:

Data do -
. 09/04/2009 | . .
Documento:  [09/04/ — A regra do sistema é a data em que o

documento esta sendo feito. Para criacdo de documentos para as sessdes de julgamento,




o0 normal é que seja escolhida a data da sessao para criar o documento. A escolha pode

ser feita por meio do |’cor, onde um calendario é aberto, com todas as datas para
escolha.

IMPORTANTE : 0 fato de o documento ser criado com uma data e ser julgado em
outro ndo gera problema algum no sistema. Inclusive, existem opcdes para a alteracéo

desta data em momentos diversos, como veremos mais adiante.

Adiante, temos as seguintes opc¢des:

Assinatura: |(DigitaI}COTR[M GUIMARAES V|
Tratamento: |Remtgr v|
Assunto: |52GG52 - TRAFICO INTERNACIONAL DE DROGAS { V|

No campo “assinatura”, & possivel escolher quem assinara o documento. Isto é
importante para os casos de, por exemplo, Juizes Convocados ou em Auxilio, onde o
documento ja podera ser criado para que eles assinem.

Quanto ao campo “tratamento”, é possivel escolher, entre uma possibilidade
enorme, qual a forma de tratamento do Relator, por exemplo: “Desembargador

Federal”, “Desembargador Federal Relator”, “Relator”, “Relatora”.

Assunto: 520052 - TRAFICO INTERNACIONAL DE DROGAS (¥

O campo seguinte «
sistema busca esta informacéo da classificacdo feita pelo setor de Distribuicao.

A seguir, temos o campo “Descri¢cao”, conforme figura abaixo, onde € possivel

resumir 0 assunto a que se refere o documento, para facilitar futuras pesquisas.

Descricdo:




No dultimo campo, temos a opcdo de utilizar ou um outro documento
anteriormente criado como modelo para a edicdo do atual ou um texto previamente

inserido no sistema.
texto a inserir

" texto base| | texto padrdo |* ndo utiliza

R \

Nesta opcao, podemos utilizar Aqui ha a possibilidade dg
um documento ja criado n armazenar, previamente, um
Gedpro, como modelo, com texto utilizado rotineiramente,
se uma coépia dele fosse criafla para insercdo no  novp
com outro ndmero, par documento.

edicao

Terminada a preparagédo do documento, deva,
para que o documento seja efetivamente criado.

O sistema procedera a criacdo do documento, inserindo, na arvore do processo, 0
nome do documento criado e seu respectivo nimero. O Gedpro abrira, também, uma
tela com o documento para edicdo em Word (se a opcéao feita na criacdo for “Criar &

Editar). Assim, vejamos:

(= GESTAOD ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Yersao 3.2.613 - Windows Internet Explorer
%, - |g, hktp:ff10.1.101.4/MainFrame. asp V|‘1:' _x' |5_:'-'=, Search | }S'v

Arguiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

A S 3 . »
w P ‘gezsmo ELETROMICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA, ., ‘ ‘ B - B # - [ Pagina v () Ferramentas »

IN® do doc. MIND do processo mHOMOLOGA@ﬁo

[wova consins 1B
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Informacdes sobre o Processo no SIAPRO

S cr 1 2005.61.19.002033.0

% Retatdrio (35364)

Loc. Fisica: nio foi mformado
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GED_35364.doc - Micrasoft Word
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Ja o documento sera apresentado da seguinte forma:



@ GED_35364. doc - Microsoft Word
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iBuscaAutuacao BuscaAutuacaoComCodBarra BuscaPartes BuscaComBrasan RegitrabE validahg Acordao AcordaoPorData AcordaoTrabalho Despacho DespachoTrabaha
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ADVOGADO
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06.61.19.002033-0/SP

| STEVEN JOHN SILVA LOFPES reu preso
: FRANCISCA ALVES PRADO (Int.Pessoal)
aPublica

RELATORIO

GUIMARAES, nos termos do art. 1°§2% 11, "a" da Lei n® 11419 de 18/12/2006 |
Brasil combinado com a Medida Provisoria n® 2.200-2/2001 de 24/08/2001, gue|

instituiu @ Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasieira - ICP-Brasil. & |
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([ [7] | [T reletério (35369)] 4 atuaiear
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O documento do Gedpro ndo apresenta formatacdes livres, ou seja, ele tem
formatacbes de texto pré-existentes, onde é possivel escolher apenas entre elas.

Qualquer outro tipo de tentativa de formatacdo ndo sera reconhecida pelo sistema.
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Terminada a edicdo do documento, a Unica op¢ao para sair desta tela é atraves da

opgéo (Atualizar), no canto inferior esquerdo. Nao se deve utilizar o “X” do
Word, pois isto faz com que o documento ndo possa ser editado por nenhuma outra
pessoa, apenas por quem criou.

Ao clicar em “Atualizar”, o sistema apresenta a op¢ao de confirmar ou cancelar,

alé de trés subopcdes ao confirmar: Atualizar, Descartar ou Continuar Editando.

Vejamos:

Pparegrafonom « N £ § [} ow SREDTRFDL |

Y | s Formata Ata s W Formatar Ata daisE2 W Formatar Atao daUisE1 S B} vddaromatapeseacio va iderFormatarACORDAG B
e B B Despacho ]
A caixa de
— 5 | confirmagao
‘ aparece ad
certro da tel
lator COTRIM
Cancelar de 19/12/2006
$1/08/2001, gue
/42009 uu ICP-Brasil. A
— o BT no  site
http: 4w trf3 gov briprocessosiverifica.php informanda o codigo verificador
. 35364v1." | v
:
|

P 5o
+4 Iniciar.

# | Tipo Doc. Documento Proceszso Atualizar | Descartar { Continuar Editando
Rielatirio | 5364 200661190020330 | |
Confirmar Cancelar
Selecione Documentos 5/4/2009 1414

Criado o documento, é possivel fazer a leitura do teor na propria tela do Gedpro,

sem precisar novamente abrir o documento, conforme a tela abaixo:
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& poita 203 :
ACR N*2006.61.19.002033-0 APELACAQ CRIMINAL N° 2006.61.19.002033-0/SP

=] Relatério (35364) RELATOR - Desembargador Federal COTRIM GUIMARAES
Doc [3536£] por DBACCELL APELANTE - STEVEN JOHN SILVA LOPES reu preso
GABCGM ADVOGADO : FRANCISCA ALVES PRADO (Int Pessoal)
e [2] por DEACCELL APELADO - Justica Publica
Em: 9/472000 14:15:42

RELATORIO

Loc Fisica: Localizador ndo informado

Powesed by DETU E o relatério.
Ultima consulta 3
< Consulta Processual Unificoda A revisiio.
COTRIM GUIMARAES
Relator
[ 35364] Verificodo em 14:13:53 09/04/03 “§
Concluido =l & Internet 0% v

& UTUS UTU i /2 GESTAO ELETRGM.

O procedimento para criacao de outros documentos € o mesmo acima explanado.
Porém, ha um detalhe a ser observado: ndo ha a possibilidade de criar um documento do
mesmo tipo, ou seja, depois de criado o “Relatério”, ndo ha como criar outro
“Relatério” em seguida. A op¢ao desaparece. Vejamos:

[segied deJsica

B Acr e 2006.61.19.002033-0

""" -] Relatdrio (35364) Selecione um tipo de documento:
Doc [33364] por DEACCELL \
GABCGM ASSEESS

am Agravo - conversdo em retido

Versao [2] por DEACCELL .

Em: 9/4/2009 14:15:42 Agrave Regimental

Decisdo com Ant de Tutela Inde
Loc. Fisica: Localizador néo informado - .
Deciedo com Antec. Tutela Def

Powered by DEJU/TRF3 Decisdo em Embarg. Infrigentes
Ultima consulta: /42000 14:15:43

Nao ha a
Decisdo Interlocutdria pOSSibilidade de
Decisano Term. em Incidente fazer o documento
Decisdo Terminativa “RE|atC’)riO", pOiS o)
BESISEERSIS mesmo ja existe

Despacho

Despacho Diligéncia
Emb Declaragdo - Decisdo Term

Liminar - Concessdo

Liminar - Denegagdo




Observemos um feito com os documentos todos criados:
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em RELATORIO
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E o relatério.

Loc. Fisica: Localizador ndo mformade
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Ultima consulta: 342008 142112 .

P Consulte Processual Uificade co G iES
Relator
[ 35364} Verificods em 14:21:40 09/04/09 \§
¢nncluidn E7 (+] I‘nter_net | H00% T o

‘s Iniciar -~ T B UTLI9 UTUD - Mo, 0 /= GESTAQ ELETROM... h Do

IMPORTANTE : Conforme j& dito, os outros documentos relacionados aos acorddos sao

criados da mesma forma que o demonstrado na elaboracao do Relatério e sao eles:
Acorddo
Declaragdo de Voto
Rel/Voto
Relatorio
Voto
Voto Condutor
Voto Vencido
Voto Vista

Conj. Relatorio Voto Acorddo

Conj. Rel/Voto e Acarddo

Héa apenas uma observacao a ser feita em relacdo ao doctiwemtisio” . E
essencial que o resultado seja inserido no ca@p&CISAO@, para que

seja aproveitado por diversas fases do sistema Gedpro, como, por exemplo, nas
certiddes de julgamento.




O procedimento atinente aos documentos “Declaracdo de Voto”, “Voto
Condutor”, “Voto Vencido” e “Voto-Vista”, serdo explicados ap6s a criacdo de

incidentes.

2.) FUNCAO: INSERIR INCIDENTES — ’ﬁ — nos casos de julgamento de

incidentes processuais, é necessario valer-se desta funcgéo.

Ao clicarmos no icone para a criacao do incidente, 0 sistema nos apresentara as
seguintes opcoes:

Agravo Art. 532 do CPC
Agravo Art. 557 do CPC
Agravo Regimental
Arguigdo de Inconstitucionalidade
Conflite de Competéncia
Embargos de Declaragdo
Embargos de Divergéncia
Embargos Infringentes
Exame do Efeito Suspensivo
Falsidade

Medida Cautelar

Questdo de Ordem
Restauracdo de Autos

Suspeigdo

Uniformizagdo de Jurisprudéncia

Isto significa dizer que, para a elaboracdo de um aco6rdao para julgamento de
gualquer dos incidentes acima, € preciso clicar no nome acima correspondente ao que

irA ser apreciado. Assim, o sistema dar& a informacé&o “incidente criado com sucesso”:
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Incidente

Selecione um incidente:

dor nfio informada Agravo Art. 532 do CPC

Agravo Regimental

Arguigdo de Incans i

@ Consulte Processual Unificode
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Confirmada a criacao, o incidente aparecera logo abaixo do nimero do processo,

no canto esquerdo da tela:

]
Mowva Consulta

a AC MN®2003.61.26.000469-0

- - N

Hﬁ Decisao Terminativa (18192) ﬁ
"B agravo Art. 557 do CPC

Neste momento, para incluirmos um documento novo, devemos prestar muita

atencao:
# Devemos selecionar a pasta do incidente antes de incluir novo documento, se

este for relativo ao julgamento do incidente.

Esta importancia se deve a dois motivos principais:

1 — Repercussao em outras rotinas do Gedpro e na consulta processual: o
documento de incidente criado fora da pasta, por ser entendido como documento de
mérito, acarreta o lancamento da fase “Julgado Recurso/A¢do” no Siapro, enquanto

deveria lancar “Julgado Incidente X”, por exemplo. Para quem consultar o processo, por



exemplo a parte pela internet, vera como fase lancada a de julgado recurso/a¢éo, quando

deveria ver outra como correta e

2 — Questdo da estatistica: 0 acordédo criado fora da pasta do incidente é
contabilizado como voto de mérito, dando a saida do mesmo processo do gabinete por

duas vezes;
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Portanto, para incluir um documento novo para

Nowva Consulta

- AC W° 2003.61.26.000469-0

@ Decisio Terminativa (18132) #X

\D Agrav 557 dg CPC
& -

julgamento de um incidente, a pasta deste deve estar

selecionada desta forma.

@ Consvlta Processul Unificade

'_a ACMW®2003.61.26.000469-0
+-HF - o

H Decisao Terminativa (18192)
"8 aqrave Art 557 do CPC
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Criada a pasta e selecionada, podemos criar o documento. Porém, as opcdes de
documentos possiveis de criagcdo diminuem consideravelmente. Na imagem seguinte,

temos as opcdes de novos documentos em incidente:
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A Documento
; Decisdo Terminativa (18192 #
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c [18192] por DACAMARA

Selecione um tipo de documento:

] por DACAMARA Acdrddo
003.12:36:48 Declaragdo de Voto
Loc. Fisica: Localizader ndo mformado Rel/Voto
Relatdrio

Vaoto

Voto Condutor

@ Consulte Procassinl Unificad

Voto Vista

Conj. Relatdrio Voto Acorddo

Conj. Rel/Voto e Acorddo
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Em relacdo as opgdes na criacdo do documento sdo as mesmas ja apresentadas
nos comentarios da funcéo inserir documentos.

% Quanto aos procedimentos atinentes aos documentos “Declaracdo de Voto”,
“Voto Condutor”, “Voto Vencido” e “Voto-Vista”, o gabinete do Relator cria os
documentos “Relatério”, “Voto” e/ou “Acorddo” e disponibiliza estes documentos ao
vencedor ou vencido e a subsecretaria, ap0s a sessdo de julgamentos. O Relator do
acoérdao ou o vencido cria o documento que precisar e o disponibiliza a subsecretaria,
para disponibilizacdo no Diario Eletrénico.

DEMAIS FUNCOES DO DOCUMENTO:

Apenas para melhor situar o sistema, informaremos, rapidamente, as demais
funcdes referentes aos documentos. Os icones sdo 0s seguintes:




O primeiro icone é utilizado para excluir o documento e vem representado pelo

desenho de uma Iixeir);

O icone seguinte é utilizado para disponibilizar um Unico documento, ou ele e

seu documento relacionado (voto e acordao, por exemplo) e € demonstrado pelo

iconelﬂ;

Em seguida, no icone da impresst - ), a opcao de imprimir o documento;

Assinatura do documento - utilizado para assinar individualmente o

documento;
juntamente com o icorlzl, ja que

um serve ara editar o cabecalho de um documento apds criado e o0 outro serve

Detalharemos o0 icone seguinte

para editar as opg¢Oes de criagcdo (como, por exemplo, alterar o nome de quem

assinara);

Os icones de edigéo — servem para fazer alteragbes no conteudo

do documento ou abrindo a tela do Word, ou editando no préprio Gedpro;

Os trés ultimos icones — servem, respectivamente, para
mostrar os dados do processo no Gedpro, inserir lembrete (inclusive no Siapro) e

lancar fase no documento no Siapro.



DosBLocos DE PAUTA, DE MESA E REVISOR.

Para a grande maioria das rotinas, o Gedpro trabalha com um expediente
chamado “Bloco”. Ele serve para criar documentos em série, assinar documentos
produzidos e incluir processos em pauta e em mesa, sendo esta Ultima fung¢do a que nos
interessa no momento.

Assim como os gabinetes fazem no modelo atual (Siapro), onde encaminham o0s
processos a serem julgados em sesséo para as subsecretarias, sdo eles que fazem a
inclusdo dos documentos a serem apreciados no sistema Gedpro.

A insercdo dos documentos para a sessao de julgamento é feita pelos gabinetes,
nas seguintes opcodes: “Bloco Pauta”, "Bloco Mesa” e “Bloco Revisor”.

Bloco Pauta

Bloco Retificacdo de Ata

Bloco Revisor

7

O “Bloco Pauta” é o primeiro bloco que devera ser criado. E nele que sdo
inseridos os documentos dos feitos a serem encaminhados para a pauta de julgamento.

O "Bloco Mesa" é destinado para 0s processos a serem encaminhados ao
julgamento em mesa.

O "Bloco Revisor" é utilizado para processos em que haja a determinacéo de
revisao.

Ha duas maneiras de se trabalhar com o "Bloco Revisor":

1 — O Relator prepara o relatério do processo e o disponibiliza ao Revisor. Este
confirma ou retifica o relatério e prepara o "Bloco Revisor", encaminhando-o para a
pauta ou

2 — O Relator prepara o relatorio, disponibiliza-o ao Revisor. Este ratifica ou
retifica o relatério. O Relator prepara ou o "Bloco Revisor" ou o "Bloco Pauta", como
melhor preferir.



Veremos uma sequencia de imagens da criacdo do "Bloco Pauta”, salientando

gque a forma de elaboracédo dos blocos de pauta e de revisor séo iguais.
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Bloco Pauta
Selecione as opcdes abaixo para pesquisar os Blocos QU clique agur para criar um Novo Bloco.
Numero do Bloco:
Descricdo do Bloco:
Sigla do Usudrio :
Intervalo de Cnagéo:| até: |
Data da Sessdo:
Tipo de Sessdo: ¥
Status do bloco:
Orgao Processante:| b
™ Aditamento
<
Concluida B & Internat H00% T o
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Ao clicar em "aqui" para a criacdo de um novo bloco, o Gedpro apresentara a
seguinte tela:

Descrigao: Aqui o gabinete

colocaréa alescricao

do blocag escolhera
adata para qual
sessaele esta

5 trabalhando
Data da Sessdo: - 2] inari S ’
| 13/04/2009 - Sessdo Ordinaria V| indicara oRelator
Relator: Desembarqadora Federal Marisa Santos (Titular v| dos documentos
" Aditamento contidos no bloco e

informara se é

m aditamento ou nao
oltar



Exemplo:

Descricdo: [pauta da Sessdo de 13.04.2009

Data da Sess&0: |13/04/2009 - Sessdo Ordindria v|
Relator: |Desembargadora Federal Marisa Santos (Titular) V|
" aditamento

Ap6s confirmar os dados na opcao "Gravar", a tela seguinte sera de insercao de
documentos no bloco. Vejamos:
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Bloco Pauta

| Voltar | Aqui, hatrés opcodes:
Edigdo de blocos de documentos
Niamero do Bloco: 1403 . ~ .,

1) insercdo de documentos pelo nimero
No Processo: I | - | do processo — o Gedpro ja escolhe| o
N® Documento: 1 documento correto a ser colocado ho
Acrescentar Docs. r—' b|0C0;
do Bloco GEDPRO no:

2) insercdo pelo nimero do documentq —
) h& uma diferenca entre os blocos quanto
Documentes do Blaco a este tipo de elaboracdo. O "Blo¢o
Pauta" pede o cddigo do acérdao € o
"Bloco Mesa", do Relatério ou
Relatério/Voto;

Bloco sem documentos.

3) inser¢do por meio de um bloco ja
existente
Concluida B & Internat H00% T o
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Apos lancar todos os documentos no bloco, devera o gabinete, para finalizar,

clicar emm.

Automaticamente, o Gedpro abrira uma nova tela, com uma relacédo cotendo o
bloco criado e todas as informacdes a ele atinentes, bem como os demais blocos ja

existentes, feitos por aquele 6rgdo. Assim é possivel visualizar na imagem a seguir.
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1384 RESTE DBACCELL 26/03/2009 31203{'5}%09

Fechado

24/03/2009
Ordinaria
19/03/2009
Grdinaria
20/03/2009
Ordinaria
20/04/2009
Ordinaria
17/03/2009
Ordinaria
17/03/2009
Crdindria
ia/03/2009
Ordinaria
16/04/2009
Ordindria
17/04/2009
Qrdindria
2z/0a/2009
Ordinaria
bloco com conj. relatorio, voto & 16/03/2009
acordao. Ordinaria
1172 teste de liberacdo de decisao e CLMARRAR 0470372008 03.’93{2_009 Feleh cle
resumao 1 Ordinaria
20/02/2009
Ordinaria
06/ E}3|’2DD9
Qrdinaria

DBACCELL 24/03/2009 Aberto

CLMARRAR

20/03/2009 Fechado

Teste - 20.03.2009 DBACCELL 20/03/2009 Fechado

RALBIERI Fechado

pauta 20/04 t9f03/2009

MBFONSEC 17/03/2009 Aberto

1327 TESTE MBFONSEC  17/03/2009

Pauta de 18.03.2009 DBACCELL 17/03/2009 Fechado

RALBIERI 13/03/2009 Fechado

pauta de 16/04

teste- pauta de 17/04 RALBIERI 1370372009 Fechado

RALBIERT Fechado

pauta de 23/04/2009 06/03/2009

CLMARRAR  06/03/2002 Fechado

Pauta de 20.02.2009 DBACCELL 19/02/2009 Fechado

Pauta de 06 de margo DBACCELL 1770272009 uTus Fechado

‘s Iniciar cCra B Novell Groupiiise - €., /5 GESTAD ELETROMIC. .. 0 Documeritol -

Para um detalhamento maior, observaremos as duas primeiras linhas:

27/03/2009 =
1384 TESTE DBACCELL  26/03/2009 ;7/P320 UTU9 Fechado n;[ﬁ BT ozl

EAGE aro=ianng | ?4/037120 .
g 2aj03/z009 237009 UTUS Aberto e e e

Aqui percebemos o numero do bloco (Id), o nome (Descricao), quem criou
(Sigla), a data da criacao e a data da sesséo (Criagdo e Sessdo), o 6rgdo processante e a
situagdo em que se encontra o bloco (Status).

As informacdes seguintes estdo aqui detalhadas:

Fechado E‘ﬁ ?. l.:J;iJ @
Aberto r!f? * -IZ EI]TEI '] ! .IHrré g

Apdbs o campo de Satusemos as opgoes:

& impresséoﬂ;

# edicdo, onde é possivel renomear o bloco, bem como a data em que 0s processos
seréo julgado!);

# listar os documentos do b|0(.);



# impedimentos em bloco, onde é possivel marcar impedimentos de uma mesma

pessoa em todos o0s processos do bl @I;
# gerar bloco no Siapr(@);
 excluir bloco m);

# disponibilizar \I:J) ou tirar disponibilizagéo'y) dos documentos contidos no

bloco;

# fechar bloco W;(-) e

# lancar fase no Siapr«'@').

Para que o bloco de pauta seja visualizado pela subsecretaria, € necessario que o
gabinete o feche. O procedimento é imediato, fechado o bloco, a subsecretaria ja pode
utiliza-lo para pautar, como veremos no tépico seguinte.

A partir do momento em que o bloco é utilizado pela subsecretaria, algumas das
funcdes acima sao desabilitadas, quais sejam editar, disponibilizar para outro grupo,
excluir e fechar, e ele s6 pode ser aberto para edicdo se a turma o liberar para o
gabinete.

Devemos prestar muita atengéo a seguinte regra do sistema: para que o bloco dos
processos em mesa seja criado, a pauta devera estar montada no Gedpro, ou seja,
primeiro faz-se o bloco de pauta, monta-se a pauta e depois cuida-se do bloco mesa. Isto
se deve ao fato de o “Bloco Mesa” ser visualizado pelo sistema somente apos a criagao
da pauta.

Assim:

Bloco Pauta ou Revisoﬂ Bloco Mesa

Preparacao da Pauta
pela Subsecretaria




Para a elaboracdo da pauta de julgamento, a subsecretaria deve utilizar a opcao

“Pautar”:

Selecione data da Sessdo para preparar a Pauta:

Data da P | 09/04/2009 - Sessdo Ordindria v

Assim, todos os blocos de pauta preparados pelos gabinetes serdo visualizados,

conforme ilustragéo a sequir:
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Preparar Pauta

Lista Blocos selecionados em ordem de Antiguidade de Gabinete:

Desembargador Federal
Nelton dos Santos

Pauta de 03.04.2009 Bl e Rzl
Cecilia Mello

Frocesso para pauta, sessdao de 03.04.2008.

Desembargador Federal
Pauta de 03.04.2009 Henrigue Herkenhoff

1396

Esta tela apresenta o numero do bloco criado pelo gabinete, o assunto, denominado

“Descricao”, o Relator, o Revisor — nos_casos de Bloco Revisor - e as op¢des a seguir:

Abrir Bloco ao
Gabinete —

- Devolucao dos
Ic_one para blocos aos

listar os gabinetes para
processos retificacoes.
incluidos
nos blocos v

de cad: Alteraco da ordem

dos blocos na criagéo
da pauta.




Logo abaixo, na tela, o Gedpro nos apresenta duas of, e

m . Se tudo estiver correto, a primeira op¢éo criard a pauta. Em caso negativoa

segunda opcéo devera ser utilizada. Abaixo, ha a tela da pauta criada:
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Nesta tela, o programa nos apresenta a data da sessao e o seu tipo, além de 5

icones no canto direito, conforme detalhamento de suas funcionalidade, a sequir:

vRTEE

Destes icones, importara apenas o

| Ultimo, “Excluir Pauta” .
[Exibir Documenitos Aditados | Os outros itens servem para | a
[Exibir Documentos da Pauta] Subsecretaria visualizar os numeros
[ustar Processos da Paks] dos processos pautados e gerar

codigo de barras dos mesmos.

|valida Sequéncia da Pauta |

Excluir Pauta — A partir do momento em que a pauta € criada, o bloco feito
pelo gabinete torna-se imutavel, sendo possivel somente adita-lo. Na percepcédo de
algum equivoco — por exemplo, diferenca entre a pauta do Siapro e a do Gedpro, ou na
necessidade de qualquer alteracdo pelo Relator, € necessario que a Subsecretaria
proceda a exclusdo da pauta e a subsequente abertura do bloco, conforme visto acima.
Importante salientar que, ap6s a confirmacdo da sessdo de julgamento pela

subsecretaria, ndo € mais possivel a exclusédo da pauta;

Com a pauta pronta, ja é possivel trabalhar com os blocos de mesa.



Conforme jA observamos, 0s gabinetes, na anuéncia de seus Relatores, podem
criar o “Bloco Mesa” a qualquer momento, até mesmo antes da pauta pronta, porém,
nao podem fechéa-los

O sistema sO os reconhece apds a elaboracdo da pauta, se criados e fechados
antes, € como se nado existissem para o Gedpro, devendo o gabinete abrir o bloco e
tornar a fecha-lo.

Superada a criacdo da pauta de julgamento, passaremos a sessao.



SESSAO DEJULGAMENTO
Todas as operacgOes referentes as sessfes de julgamentos, no sistema Gedpro,

acontecem no item “Espelho de Pauta”’nmemu principal. Ao selecionarmos este item,
uma nova tela sera aberta, onde visualizaremos a sessao de julgamento virtual.

CONFIRMACAO DA SESSAO DEJULGAMENTO

Inicialmente, assim como procediamos com o Siapro, devemos confirmar a
sessdo de julgamento no Gedpro. E isto é feito atravésedo "Ata", dentro de

"Espelho de Pauta", conforme ilustragao abaixo:

e Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9* TURMA - Windows Internet Explorer |;”E”X|

Sessao Pauta Mesa Retificacdo Decisdes Resumo Atn Nova Ata

sEsso fika de Sessdo d= Julgamento

et 4% Sessido Ordinaria de 13/04/2009

DECISOES UNANIMES (45)

Processos Pautados

Desembargadora Federal Marisa Santos
Pauta : 10 ( Seqdéncia ¢ 1 ao 10)

Desembar: Federal Marisa ntos (10)
sl SEeral SR B Desembargador Federal Nelson Bernardes

0011999.61.16.000684-0 -y | Pauta : 20 ( Sequéncis : 11 30 30)
0021999.61.04.009384-8 i

0031999.61.15.004390-6 o Juiz Convocado Leonel Ferreira
0D496.03.036819-9 o Pauta : 15 ( Seqgiéncia : 31 ao 45)
0051999.03.99.068340-5 g >

0062005.03.99.024767-0

0072006.03.00.099869-2

0082006.03.00.089754-1

0092006.03.00.087891-1

0102006.03.00.075567-9

Desembargador Federal Nelsc

0112008.03.99.059369-9
0122008 03.99 053008-0

0132008.03.99.041910-9
0142004.61.24.000961-2
0152008.03.99.037267-1
0162008.03.99.056660-0
0172008.03.99.012646-5

0182008.03.99.011260-0
0192008 03 99.018052-6 i g
javascript:fj | | | | | ‘alntranetlocal | 00% v o
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Esta rotina do Gedpro é a mesma que no Siapro denominamos "Confirma Sesséo

de Julgamento”.



Aqui cabe uma importante observacdo: ndo € necessario repetir este
procedimento no Siapro. Os dados inseridos no Gedpro automaticamente migram para o
Siapro.

{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9 TURMA - Windows Internet Explorer,

Retificacdo Decisdes Resumo

Sessido Ordinaria de
13/04/2009

Cabecalho da Ata

Processos Pautados

Desembargadora Federal Marisa Santos (10)

. | Data Inicio: 13/04/2009
0011999.61.16.000684-0 4 B . . l_ l_
0021999.61.04.009384-8 e _
0031999.61.15.004390-6 b Data Término: 13/04/2009
00496.03 036819-9 i Hora Término: l— : l—

0051999.03.99.068340-5
D062005.03.99.024767-0 Procurador(a) : |

k.
0072006.03.00.099869-2 &
0032006.03.00.089754-1 k|
B
e

Secretdrio(a) : |

Presidente : |Desembargadora Federal Marisa Santos

Publicagdo:

lo. Aditamento:

0092006.03.00.087891-1
0102006.03.00.075567-9

Desembargador Federal Nels des (20)

0112008.03.99.059369-9 2k COTETICT e

" Ata anterior =
0122008.03.99.059008-0 & ~
Impugnada : LISt SIM

0132008.03.99.041310-9 F oy
0142004.61.24. 000961-2 k3 * 3k __

0152008.03.99.037267-1 g BN ) l' MARISA SANTOS

0162008 03.99.056660.0 ol —-

0172008.03.99.012646-5
l- NOEMI MARTINS

012000.02. 990112600~ -k 15K —-

‘d Intranet local _
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Devemos inserir a hora de inicio da sessao, a de término, o(a) representante do
Ministério Publico Federal e o Secretério(a) da Sesséo.

N&o ha problemas em inserir a hora de término sem ter acabado a sessao, pois 0s
dados s6 serédo gerados apos o encerramento, com a fungdo propria de lancar fases no
Siapro, como veremos mais adiante.

Nesta mesma tela, devemos inserir 0os magistrados presentes e eventuais
ausentes.

A substituicdo do magistrado que ndo mais esteja atuando na Turma deve
ocorrer confirmando-se a presenca de todos os outros, colocando a opcéo de “presente”
no chamado check boxclicando, a seguir, em “Atualizar”.

A seguir, clicamos em “Insere Magistrado” e escolhemos o nome do novo
magistrado presente a sessao.

Em seguida, clicamos novamente em “Atualizar”.

O nome do novo magistrado vird imediatamente abaixo dos outros.



Se, na ordem de votacdo, o magistrado inserido nao estiver na sequéncia correta,
devemos excluir aqueles que estdo imediatamente acima, corrigindo a ordem de
votacéo, recolocando os outros novamente a seguir.

Vejamos as ilustracdes:

icone para
Magistrados Ausentes/Presentes/Convecados  Ordem : =
~ . ¥ MARISA SANTOS 1 |nserga0 de novo
Opgao deixada em votante
branco ¥ NOEMI MARTINS
/
Texto Inicial Da Sessdo
. ~ Palavras Iniciais da Sesséo
Conflrmagao da Palavras Finais da Sessdo Confirmagao da
3 Texto de Encerramento da Sessdo g ~
alteracéo modificacéo

T ——p e

MENUS DO ESPELHO DE PAUTA

{2 Esczthoide Pauta da Subsecretaria da 9° TURKA - Windows Internet Explorer
i

Sessdo Pauta Mesa Retificacdo Decisfes

DECISOES UNANIMES (63)
Processos Apresentados em Mesa Menu PrinCipal

Desembargador Federal Nelson Bernardes (40

2002.61.05.012652-9
4. 001843-0
. 4.000106-5 K 3 ~
9 007508 _ ‘ Menu de Funcbes
9.026515-5
9.050243-8
4. 0070275
3.003065-2
9.031156-8
9.034090-5
9.063921-4-
2 2001.03.99.033692-1
57.03.078103-9
2000.61.83.001535-9
2002.61.17.000565-1

2003.03.99.011106-3
98 03 075402-5
2004.61.83.004906-5

S Trranet local i
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MENU PRINCIPAL



No menu principal temos a forma de visualizar a ordem dos feitos, 0os resumos
de pauta e o cabecalho de ata (confirmacdo da sessao de julgamento, como vimos

acima).

Retificacdo Decisdes Resumo

Destes itens, os mais importantes para o julgamento sdo: Sesséo, Pauta, Mesa,
Resumo, Ata e Nova Ata.

Detalhadamente temos que os itens "Sessdo”, "Pauta” e "Mesa" apresentam
formas de visualizar os processos, mostrando todos os processos, ou sO os de pauta ou
apenas 0s de mesa, respectivamente.

No item "Sessdo", temos 0s processos colocados em ordem pré-estabelecida.
Esta ordem é a seguinte:

1 — sustentacéo oral

2 — preferéncia

3 — adiados e retirados *

4 — destaques da sesséo

5 — impedimentos

6 — voto-vista

7 — unanimes — mesa seguido de pauta

*obs.: sdo os itens que serdo adiados e retirados desta sessdo em andamento.

O item "Resumo” apresenta o espelho de pauta de todos os gabinetes, na ordem
de antiguidade.

O item "Ata", além da funcao ja explicitada, serve para visualizar os resultados
de julgamentos por ordens pré-determinadas, bem como para assinatura da Ata de
Julgamentos quando encerrada a sesséao.

Quanto ao item "Nova Ata", sua funcao principal é a de lancar os resultados no

sistema Siapro, conforme veremos mais adiante.

MENU DE FUNGOES
No menu de fungBes temos o0s principais itens a serem utilizados para o

desenrolar da sesséo e a elaboracéo dos resultados de julgamento.




Para um maior entendimento das funcionalidades deste menu, destacaremos, um

a um, a seguir

4 ARVORE DO PROCESSO—. — utilizado para detalhar o processo selecionado.
Mostra todas as fases do feito, bem como todas as decisbes proferidas e ja

disponibilizadas, desde que criadas no Gedpro.

# ASSUNTO EDECISAO —E — destinado a fazer alteragbes prévias de resultado
ou durante a sessao de julgamento, tanto para constar no resumo do espelho de
pauta, como para as minutas de julgamento. Selecionando este icone, teremos a

informacé&o de quando e quem liberou o resumo de pauta.

002 ) APELAGAO CIVEL 2006.61.16.001212-3/ SP
RELATOR : Juiz Convocado LEONEL FERREIRA
ORGAO JULGADOR : Nona Turma

Usudrio que liberou : CLMARRAR
data/hora da liberagdo : 24/3/2009 17:51:15

| alterar | rFechar

Ao clicar na opcdo "Alterar", surgira o campo para efetuar a alteragdo do

reusltado, conforme a figura abaixo:

Altere o Dispositivo abaixo ou utilize o botdo limpar para digitar
novo dispositivo.

XGHFGHDFGHG DFGH DFGHFG

" Proteger Dispositivo

| Gravar | Limpar | voltar

Fazendo-se a alteracdo necessaria, € so clicar em "Gravar".

€ ALTERA STATUS PAUTA —E — funcao utilizada para inserir, previamente, no
sistema, alteracdes em relacdo ao julgamento do feito, como o seu adiamento.

Exemplo:



002 ) APELAGAO CIVEL 2006.61.16.001212-3/ SP
RELATOR : Juiz Convocado LEONEL FERREIRA
ORGAOD JULGADOR : Nona Turma
Alteracbes a

serem
lancadas Selecione o Status: Selecione o situacgdo anterior:
TT——— ¢ Adiado ¢ pedido Vista
" Retirado
" Sobrestado
Confirmac&o " Convertido em Diligéncia

da alteracao

[ Limpar | Grovor |

Alterado a situacdo do processo, automaticamente o sistema reconhecera a opcao

feita e modificara o resultado a ser lancado no processo. Vejamos um exemplo:

{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 97 TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacio Decisdes

Resultado de Julgamento

Processos Apresent~ sos em Mesa

Desembar- sdor Federal Nelson B

Processo Apresentado em Mesa - Seq: 034
Processo: 2004.03.99.029157-4

Resultado de 1 oPendentefltado de Julgamento: | Adiado ¥

0342004.03.99.029157-4

DESTAQUES DA SESSAO (10)

Incidente: Em Méritc - Julgado

Processos Apresentados em Mesa

Certidiies de Julgamento
Desembargadora Federal Mar s : Texte Decisdo:
0062008 03.99.005025-4 S ADIADO. =
[ E
Desembargador Federal Nelson Bernardes (3)
0262008 03,99 052233-4 e [ Gravar | voitar |

0272008 03.93 040807-0
' E024-6

Modificagdo na tela de
resultados a serem lancad:

cada Noemi Mart

0022008.03.99.006604-3
D052007.03-95.028346-3
DD62008. 03.99.031763-5

C§ Documentol, .




# DESTAQUE DA SEssAo— — destinado a inserir alguns tipos de destaque em

relacdo ao processo referido, como divergéncias e comentarios.

Estas anotacdes fazem com que 0s processos sejam visualizados separadamente

dos demais, no submenu "Sessao", do menu principal.

O sistema nos apresenta as seguintes opgdes:

Algumas destas opc¢les
possibilitam a insercdo de
votos, como nos casos de
“Divergéncia”, “Voto-
vista” e “Voto”.

001 ) APELACAO CIVEL 2008.03.99.000035-4/ SP
: Desembargadora Federal MARTANINA GALANTE

: Ditava Turma

RELATOR

ORGAO JULGADOR

Divergéncia
Comentario
Vista

Alteracao
Ressalva
Revisdo

MPF
Woto-vista
Esclarecimento
Woto

Apés a
escolha do
tipo de
destaque, o
Gedpro abrira
uma tela
semelhante a
que se
apresenta a
seguir

;—1 Tipo de destaqus

Tipo [Selecione— I Texto do destaque
Texto 1
|Destaque da Pauta da Sessdo de Julgamentul
| Fechar

Apoés inserido o destaque, o icone modifica de cor. Para quem inseriu o

destaque, a cor amarela da lugar ao verde. Para os demais, a cor fica vermelha,

aguardando a visualizacéo e, sé depois de marcada, também fica verde. Exemplo:



0272008.03.99.040807-0

# ANOTACOES DA PAUTA — I — Esta funcdo permite que seja inserido uma
observacdo abaixo de cada niumero de processo, de cor vermelha observando o

méaximo dez caracteres. Esta anotagdo ndo tira o processo da ordem de

0122008.03.99.059008-0
visualizacédo. Vejamos:

44 |MPEDIMENTO , PREFERENCIA E SUSTENTAGCAO ORAL — H — Item utilizado
para inserir impedimentos, pedidos de preferéncias ou sustentacdes orais nos
processos em tela. Estas informacdes modificam a ordem de visualizacdo dos

processos, destacando-os dos demais.

/= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9° TURMA - Windows Internet Explorer
& | htkp:ff10.1.101 ‘4,iFurmEspelhudeP.auta\l‘\sualizar.asp?d\mensau:1024&cud\gDPauta=TD&lipD'SessaU=O&dataSessaU=19}'U3p’ZUD9&extEnsugrupu:Subse:retaria da g2 TURMA&QrupDPfU:essante:QD&gl.\’_

sssss

Solicitacao de Pedidos

Imprimir Pauta

DESTAQUES DA SESSAO (2)

Processos Pautados

Ndo existem magistrados impedidos.

Insere Impedimento

Sustentacdo Oral:

|Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

0012004.61.09 005555-5 © 7.6 - 5l
E— Pedido de Preferéncia:
Desembargador Federa on Bernardes (1) _.;E

0022006.61.16.001212-3 B s

DECISOES UNANIMES (7)

Processos Apresentados em Mesa

T T

Desembargadora Federal Marisa Santos (5)

0012008 03 99 000035-4
0022008.03.00.004545-4
0032000.03.00.065465-4
0042008.03.99.006546-4
00536.03.000313-1

Desembargador Federal Nelson Bernardes (1)

0012006.61.03.001212-3

o Inkernet
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Na tela acima, observa-se as trés opcdes de lancamento: impedimento,
sustentacao oral e pedido de preferéncia.
O campo de impedimento migra as informacgdes nele contidas para o langcamento

de resultado do Gedpro e para o Siapro. A sustentagdo oral também é encaminhada para



o Siapro, aparecendo impressa na minuta de julgamento. O pedido de preferéncia néo

acarreta nenhum langamento no Siapro.

Solicitacdo de Pedidos O campo de
"Impedido” informa
todos os magistrados
atuantes na Turma. O
Impedido: |—— Selecione -- V| campo"Convocado"
Convocado: | -- Selecione -- V| é utilizado para a

necessidade de
composicao de
quorum.

Nd&o existem magistrados impedidos.

Sustentacdo Oral:

Para inserir dados nos
campos'Sustentagéo
Oral" e "Pedido de
Preferéncia" basta
digitar

Pedido de Preferéncia:

[ Grovar | Pesauisor

Lancadas estas informacfes, temos a tela de "espelho de pauta” da seguinte
forma:

(= Espelho de Pauta da Subsecrearia da 9° TURMA - Windows Infernet Explorer

E} http:,ip’ltl.l.IEII‘44’FormEspelhodePautaVlsuallzar.asp?dlmensaozlU24&5odlgoPauta:TUM\BoSessao:O&dataSBSSao:19?UE;’ZElUQ&&xtensogrupo:Suhsecretaria da g2 TURMA&QVUDDFI’OCSSSENBZQU&QI v

Retificacio Decisdes

Sustentacao Oral destacada e informando o
advogado inserido no Gedpro.

Im
SUSTENTACAD ORAL

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

Processos Apresentados em Mesa

g
3 ) e - OAB/SP 1516613132185

r.
PEDIDO DE PREFERENCIA

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

Preferéncia destacada também e informando o
texto digitado no campo especifico do pedido

Processos Apresantados an

0032000.03.00.065465-4 3
Parte autora

Processos Pautados

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

0012004 .61.09.005555-5 B RS

| | €D Internet
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{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 92 TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacdo Decisbes

SESSAD

Imprimir Psuta

DESTAQUES DA SESSAD (1)

Sessio Ordinaria de 06/04/2009

Processos Apresentades em Mesa Desembargadora Federal Marisa Santos
Processos Apresentados em Mesa ¢ L1
Destagues na Mesa : 1

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

Desembargador Federal Nelson Bernardes
Pauta : 16 [ Seqié&ncia : 1 ao 16)
Processos Apresentados em Mesa : 81

OD62B08 03.99 005025-4 Voike 7D R

Juiza Coenvocada Noemi Martins

Desembargador Federal nelson Bernardes (1) BILEEEESE ByTRsEReRnE T NESES B
Processos Apresentados em Mesa
Convorado Leonel Fe
DECISQES UNANIMES (117)
Processos | diferenciada nos Impedimento

casos de impedimento
Desembarga [ eY=Yo(] como campo

.t .| proprio dedestaque

0022007.03. 1
0032002.61.26.016045-1
0042008.03.99.019883-0

Espelho de Pauta da Sessdo de Julgamenta ﬂQ Intranet lecal F00% T o
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Ha, ainda, uma alteracdo do icone, de acordo com cada tipo de insercao.
Vejamos:

m - Sustentacéo Oral,

E - Pedido de Preferéncia e

H - Impedimento

# COMENTARIO INTERNO DO GABINETE —E — rotina utilizada para inserir um
comentario cuja visibilidade sera apenas para o 6rgdo que o colocou. Este
comentario sO se torna visivel a todos como destaque se o gabinete que o criou

assim o determinar. Vejamos:



2002.61.05.012652-9

2006.61.14.001843-0

2006.61.14.000106-5 i F1c ario Inkerno do Gabinete
2008.03.99.007750-8 7

2008.03.99.026515-5

2008.03.99.050243-§
1999.61.14 007027-5

2001.61.23.003065-2 i o Comentério:
2003.03.99.031156-8 ; 1

2005.03.99.034090-5

2000.03.99.063921-4

2001.03.99.033692-1

97.03.078103-9

2000.61.83.001535-9

2002.61.17.000565-1 Ly = e
S Gravar Excluir Tornar piblico
5001 £1 63 DOt s s L [ Gravar I excluir |

Ao clicarmos no icone do comentario interno, um campo de inser¢cao de dados se

abrira ao lado direito, com trés possibilidades disponiveis:

Inserindo o texto do comentario e clicando em “Gravar”, o iconmaho de

fungBes mudara de cor (ass.). Isto informara ao gabinete que ha uma informacao
colocada, naquele processo, por ele.

Se este comentario interno vier a se tornar um destaque da sessao, basta, apenas,
gue o gabinete cligue em “Tornar Publico”. Automaticamente o icone do “sino” voltara
a ficar de cor amarela e o sistema pegard este comentario e jogard dentro do icone de
“Destaque da Sessao”, alterando sua cor. Vejamos:

(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9* TURM# - Windows Internet Explorer

Retificacdo Decisdes Ata NHova Ata

001 ) APELACAO CIVEL 2002.61.05.012652-9/ SP
RELATOR : Desembargador Federal NELSON BERNARDES
ORGAQO JULGADOR : Nona Turma

T Comentario
(Subsecretaria da 98 TURMA)

zderal Nelson Be | Tipo Comentdrio v

2652-9

Texto havera divergéncia

Proc os Apresentados em Mesa

Desembargador Federal Nelson Berna:

002 2006.61.14.001843-0
003 2006.61.14.000106-5

008 20071.61.23 003065-2
003 2003.03.99.031156-8
010 2005.03.99.034030-5
011 200D.03 93 063921-4
012 2001.03.99.033692-1
013 97.03.078103-3

014 2000.61.83 001535-9

015 2002 61.17.000565-1 *

Espelho de Pauta da Sesséo de Julgamenta de 27042009 & Intranet local
‘s Iniciar »CEBGC &




# RESULTADO DE JULGAMENTO PENDENTE - E — rotina exclusiva da
Subsecretaria, utilizada para o lancamento dos resultados de julgamento,
principalmente nos casos de destaques (divergéncias, adiamentos, retiradas de

pauta, impedimentos, etc...), onde ndo sdo possiveis lancamentos em bloco.

# LANCAMENTO DE FASES NOSIAPRO — ESSS — rotina das Subsecretarias, esta

€ uma das formas de lancar o resultado de julgamento do Gedpro para o Siapro.

# RESUMO DO ESPELHO DE PAUTA — — nesta rotina, visualizamos o
resumo dos feitos para a sessao de julgamento. O sistema Gedpro busca as
informacdes deste resumo diretamente dos acordaos. Ele contém a indexacao da
ementa (também conhecida por caixa alta) e o campo de decisdo contido no
acordao, bem como o nimero do processo e seus respectivos codigo de barras e

item da pauta.



ATA DE JULGAMENTO

O sistema Gedpro permite que a ata de julgamento seja criada por meio dele e
migrada para o Siapro, como as minutas de julgamento.

A ata de julgamento € criada na rotina "Ata", dentravgou principal, e ela
apresenta as mesmas caracteristicas que a criacao da ata pelo Siapro.

Dentro desta rotina, as funcdes da ata estdo logo abaixo do quadro de
magistrados presentes a sessao.

¥ MARISA SANTOS 1
¥ NOEMI MARTINS 2
T ..~ RN

Insere Magistrado

Texto Inicial Da Sessédo
Palavras Iniciais da Sessdo
Palavras Finais da Sessdo
Texto de Encerramento da Sessdo

[_atwtizor ] Voitor |

Resultados em Bloco
Resultados Bloco Adiados/Retirados
Relatério da Ata pela sequéncia da Sessdo

Relatério da Ata pela sequéncia da Pauta

A insercdo de textos da ata é feita por meio dos quatro itens grafados na tela

acima. Ao clica-los, abre-se um campo para digitagcdo de texto, conforme imagem a
seqguir:

Texto Inicial Da Sesséo

Palavras Iniciais da Sessdo
Palavras Finais da Sessdo

Texto de Encerramento da Sessdo

Para gravar as
informacgdes langadas,
basta clicar em

Palavras Iniciais:

"Atualizar"

NESteS CampOS Palavras Finais:
temos a op¢do de o
visualizagéo da AT
ata.
A impressao, por
enquantol Se da \ Resultados Bloco Adiados/Retirados
pelo sistema ~
Siapro

\ Relatério da Ata pela sequéncia da Pauta




Encerrada a ata, com todos os resultados lancados, mamenunaparecera na

tela acima exposta, o de assinatura da ata.

Resultados em Bloco

Resultados Bloco Adiados/Retirados

Relatdorio da Ata pela sequéncia da Ata

Relatdorio da Ata pela sequéncia da Pauta

Assinatura da Ata pelo Diretor de Secretaria

Importante: Apesar de hoje o programa apresentar a assinatura da ata pelo
Diretor da Subsecretaria, o programa esta sendo modificado para que seja feito pelo
Presidente da Turma.



ASSINATURA DE ACORDAOS EM BLOCO APOS A SESSAO DEJULGAMENTOS

No menu principal do Gedpro, ha a opcdo para assinatura em bloco dos acérdaos

de uma sesséo de julgamentos, sem que haja a necessidade de criar um novo bloco. E
NI Gerar Bloco para Assinatura do Acérdiol

ApOs selecionar esta opgdo, o sistema perguntara qual o 6rgdo processante,
conforme figura abaixo:

{= GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer

% - |g| http://10. 1.200. 179 /mainframe.asp

9)[%2)[x] [coooe
Arquivo  Editar  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

W e [ /& cESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA. .. ] l

DRPRE
w Ino do doc. M|N° do processo

Gerar Bloco para Assinatura do Acérdéo

B8 @ - -

HEFO

B A Ga

Selecione o Orgdo Processante da Pauta da Sessdo de Julgamento:

Subsecretaria da 32 Secgdo

Subsecretaria da 32 TURMA

Em seguida, o sistema apresentara as sessdes de julgamento disponiveis no
sistema para gerar o Bloco de assinatura, conforme mostra a figura a seguir:

Selecione a data da Sessdo de Julgamento:

Data da Pauta:|

15/04/2009 - Sessdo Ordindria ks

A opcao seguinte serd a de escolher o magistrado e, em seguida, o tipo de
documento. Nesta Ultima, pode-se utilizar a opcéo “todos”. Vejamos:
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Selecione ¢s tipos para alteracio de data e assinatura:

[T Desembargadera Federal Marisa Szntos

o] votear

Processois) Pautado(s) 1
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Selecione o tipo de documento : ITodos B



A segquir, o sistema mostrara uma relacdo contendo o nimero dos processos € 0

Relator, com a data do documento, 0 seu numero e o tipo. Aqui é possivel alterar a data

do documento, para que todos fiqguem com a data da sesséo de julgamentos. Assim:

(= GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer

G@ - ‘g, http: ff10.1.200. 179/mainframe .asp V|i§||g§ |-I—--::;-e “EE|

Arquivo Editar Exibir  Favoritos Ferramentas Ajuda

o [2@5{:&5&&&&&0@&%09%&5@.., l_| o i v | pagna - (3 Ferramengas »

INO do dec. MING e m LAB
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¥ Desembargadora Federal Marisa Santos = 1 194949,03.99,061355-3 15/04/2009 35376 Acdrdio
d Desembargadora Federal Mariza Santos B 3 2000.61.14.000246-8 14/04/2009 Acdrddo
I~ Desembargadora Federal Marisa Santos = 4 2000,61,14,001225-5 14/04/2009 35382 Acordio
W Desembargadaora Federal Marisa Santos = 5 2000.61,15.001545-9 15/04/20089 Acardda
[~ Desembargadora Federal Marisa Santos = (4 2001,03.99,033579-5 15/04/2009 35386 Acdrdio

Descricdo do Bloco Assinatura: [gloco assinatura - 15/04/2009|

Alterar Data

Alterar Data Bloco Assinatura

\

Opcao para gerar o bloco de assinatural

(o)
m

- Opcéo para alterar a data dos documentos antes de g O
bloco de assinatura. E importante que os documentos|nzo
esteja disponibilizados para nenhum outro érgéo.
Portanto, o Bloco Mesa ou Pauta ou Revisor devem estar
com suas disponibilizacdes tiradas.

H100% v .

Vejamos a informagdo que o sistema nos apresenta ao alterar a data dos
documentos:
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Alterando a data dos documentos selecionados para 15/04/2009.

Total atualizado 4 documento(s)
(Considerando acdrddos,Relatdrios € Votos relacionados aos documentos selecionados).

E, por fim, vejamos a informagédo do sistema ao gerar o bloco de assinatura:
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O Bloco 1415 foi criado e jé estd pronto para Assinatura Digital.
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